
  
Año    2014               Curso : « Corredor de Propiedades » 
Santiago – Chile        Learning Group Consultores 
 
Año    2013               Curso : « Administración de Condominios » 
Santiago – Chile        Learning Group Consultores 
 
Año    2003               Curso : « Diplomado en Gestión empresarial » 
Santiago – Chile        Less Halles Consultores 
 
Año 2001 - 2003      Tec. Universitario en Adm.de Empresas. 4  Semestres aprobados 
Arica – Chile              Universidad de Tarapaca de Arica. 
 
Año  2001                 Curso : «  Contabilidad General » 
Santiago – Chile        Less Halles Consultores 
 
Programas manejados: Mnejo Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) Nivel Intermedio.  
Cursos :  
1994   Curso de Cajero Bancario 
1998   Curso de Atención del Cliente. Banco BCI 
2004 Curso de Productos bancarios y Administración Cuentas Corrientes.Banco BCI. 
 

LOGROS PROFESIONALES 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
HABILIDADES PROFESIONALES 

 
 

  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
  
 
 
 
 
 
 

  

   
ANTECEDENTES EDUCACIONALES 

ADMINISTRACIÓN / VENTAS / CORRETAJE 
MARITZA BORJA RAMOS 
 
COPAYAPU 1281 – COPIAPO F/215963-962106738 
MAIL: borjamaritza93@gmail.com 
 

Actualmente me encuentro trabajando a cargo de una sucursal de venta en la ciudad de 
Copiapó, elementos de protección personal.Mi perseverancia y sentido del cumplimiento ante 
lo requerido, me hecho focalizarme en el levantamiento del nivel de ventas desde Marzo del 
año 2016, de un índice negativo-30% a un 152% al año 2017 y a un 87% al año 2018. 
En el año 1998, trabajando en Empresa Brink´s Chile S.A., fui trasladada desde la ciudad de 
Copiapó a Arica, para Gestionar  Inicio y apertura de nueva oficina y todo lo que implica 
(internación de camiones blindados a la ciudad, permisos de porte de armas, selección, 
instrucción y contratación de personal en áreas de seguridad y servicios externo de cajas en 

Bancos de la ciudad. 

Me gusta desarrollar mi trabajo, de manera prolija, buscando la perfección y logro de los 
objetivos esperados.Capacidad de trabajo en equipo con mentalidad de liderazgo y 
positivismo. Me catalogo como una persona honesta, auto-perfeccionista, ágil,  analítica con 
actitud resolutiva. 



 
 

ANTECEDENTES LABORALES 
 
 
Febr.2016 a la fecha           FABRICA MOISES  COPIAPO 
Copiapó, Chile           Encargada de Sucursal 

          Ventas de EPP (elementos de protección personal) 
         Como proveedor de  la industria en la II y III regiones   

 
 
Abril 2014 -  Nov.2015             INMOBILIARIA PY COPIAPO 
Copiapó, Chile           Ejecutiva Comercial 
              Ventas y asesorias (Proyectos de casas y departamentos) 
              Gestión de financiamiento bancario. 
 
 
 Febr.2014 -  Abril 2014      G4S –FAENA CASERONES LUMINA KOOPERS 
  Copiapó, Chile       Administrativa  de Gerencia 

Habilitar Pases del Personal Autorizado 
Llevar el control de Infracciones de Empresas colaboradoras, internas 
y Externas del Proyecto. 
Controlar e informar, de cuerdp a la normativa de seguridad del 
Proyecto. 
Manejo de la información de manera organizada y reservada. 

 
   

Sept.2013 – Febr. 2014     G4S –FAENA NANTOCO CASERONES TIERRA AMARILLA 
 Copiapó, Chile   Supervisora 

Supervisar personal a cargo, controlar acreditación para acceso de 
camiones con carga tramo Nantoco - Faena Caserones. Controlar 
acreditación del personal  
Empresas SK VyV y Salfa, a través de sistema Web Control.- 
Logros 
Cumplimiento en los standares de seguridad y normas en  Faena 
Caserones – Lumina Koopers. 
Habilidades 
Proactividad, gestión y compromiso 
 

2010 -  Sept. 2013       EMPRESAS FPY S.A. – INMOBILIARIA 
Copiapó, Chile   Ejecutiva Comercial 
        Ventas y asesorias (proyectos de Casas y Departamentos) 
     Gestión de financiamiento bancario. 
     
2008 -   2010   SERVICIO SALUD ATACAMA – SERVICIO PUBLICO 
Copiapó, Chile   Administrativa 
     Contabilizar prestaciones Plan Auge 
    Contabilizar ingresos pacientes Conace 
     Administración de fichas médicas 
 
2006  -  2007   BANCO SANTANDER BANEFE – AREA MICROEMPRESARIOS 
Copiapó, Chile         Asesor Financiero  
     Gestionar financiamiento para proyectos del sector independiente. 
 
 



 
 
 
     
2005  - 2006    COOPEUCH–COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO 
D.de Almagro, Chile  Encargada de Oficina 
     Administrar nueva oficina en la ciudad de Diego de Almagro 
     Crear y generar aumento en cartera de clientes 
      Cumplimiento de metas  
 
 
 
     
 

2005     EMPRESA GESPROTEC S.A. – SERVICIOS BANCARIOS 
Copiapó, Chile             Jefa de Oficina tercera región 

Supervisar y promover los servicios en las diversas oficinas de la 
región (Copiapó, Vallenar, Huasco, Caldera, Chañaral, Salvador, Diego 
de Almagro). 

 
2001  - 2004                BANCO  CREDITO E INVERSIONES – DEPTO.CONTABILIDAD 
Copiapó, Chile   Administrativa Contable 
     Encargada de cuadratura canje 
     Ingresos contables 
     Pago de Proveedores 
     Cobranzas 
     Emisión y pago de vales vistas 
 
1994 – 2000    BRINK´S CHILE S.A. –  TRANSPORTE DE VALORES 
Copiapó, Chile   Administrativa (Copiapó) 4 años 
  Arica , Chile   Encargada de Oficina (Arica) 2 años 

 - Serv. bancarios, pago remuneraciones y funciones administrativas. 
Copiapó 
-Administrar, organizar y generar nuevos negocios para nueva  

oficina. Arica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Rolando Alamos 
Empresa FPY S.A. – Copiapó Chile 
Jefe departamento Administrativo 
Teléfono : 81375355 E-mail : ralamos@py.cl 
 
Fabiola Pereira Alfaro 
Empresa FPY S.A. – Copiapó Chile 
Coordinadora de Ventas 
Teléfono : 97114935 E-mail : fpereira@py.cl 
 
Eladio Llancafil 
Empresa G4S – Copiapó Chile 
Administrador de Contrato Faena Caserones 
Teléfono : 75385771 E-mail : administrador.caserones@cl.g4s.com 
 
Jose Salas 
Empresa        - Santiago chile 
Cargo Superintendente de faena minera 
Teléfono : 99946488 E-mail : josesalascortes@gmail.com 
 
 
 
 
 
 
 
Claudia Borja Ramos 
Hermana  - Diego de Almagro tercera región de Chile 
Ocupación Encargada depto de Finanzas – I.Municipalidad de Diego de Almagro 
Teléfono : 66727551 
E-mail : claudiasusanab@yahoo.es 
 
Ernesto Briones 
Amigo – Copiapó tercera región de Chile 
Ocupación   Arquitecto 
Teléfono : 88089025 
E-mail : arquitectobriones@gmail.com 
 
 
 
HOBBIES 
 
Me gusta conducir, hacer deporte, escuchar musica. 
 
 
 

 

 
REFERENCIAS LABORALES 

REFERENCIAS PERSONALES 
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